PATVIRTINTA
Zemés iikio agentiiros prie Zemés fikio
ministerijos

Nr.:

ZEMES UKIO AGENTUROS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS
LICENCIJAVIMO IR PROGRAMU ADMINISTRAVIMO DEPARTAMENTO
LICENCIJU ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Igyvendinti zemés, maisto tkio ir kaimo plétros skatinimo, Zemés tikio ir maisto produkty
rinkos reguliavimo priemoniy, finansuojamy 1§ Europos Zemés tkio garantijy fondo,
administravimo politika.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusia informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

6. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
7. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

8. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

11. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengimg ir teikima.

12. Rengia teisé€s akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél



paslaugy teikimo rengima.

13. ISduoda importo / eksporto licencijas, licencijy iSraSus, dublikatus, atlieka teisiy
perleidimus, administruoja uzstatus (atlicka rezervavima, atlaisvinima, nusavinimg), iSduoda
/ sustabdo galiojimg importo pluostiniy kanapiy licencijoms, suteikia / panaikina patvirtinto
importuotojo statusg.

14. ISduoda / jspéja dél galiojimo sustabdymo / sustabdo / panaikina jy galiojimo sustabdymag
/ panaikina asmenims leidimus teikti tikiniy gyviny veislininkystés paslaugas.

15. Konsultuoja Zemés tkio produkty eksporto ir importo licencijy ir Zemés tkio produkty
importo tarifiniy kvoty, skirstomy pagal licencijas sistemos klausimais,, teikia metoding
pagalba Skyriaus kompetencijos klausimais.

16. Atlieka Zemés iikio produkty importo ir eksporto administravimo informacinés sistemos
testavimus.

17. Pagal Skyriaus kompetencija rengia Skyriaus veiklos ataskaitas, teikia informacija
Agentiiros rengiamoms ataskaitoms.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.2. studijy kryptis — politikos mokslai (arba);

19.3. studijy kryptis — teisé (arba);

19.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
arba:

19.5. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

19.6. darbo patirtis — tikio subjekty licencijavimo ir veiklos priezitiros srityje;
19.7. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

20. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
20.1. komunikacija — 4;

20.2. analiz¢ ir pagrindimas — 3;

20.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

20.4. organizuotumas — 3;

20.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

21. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. informacijos valdymas — 3.

Susipazinau

(Parasas)



(Vardas ir pavardé)

(Data)



